
Urlaubsantrag 
request for leave

Antragsangaben Urlaub / Freizeitausgleich 

Musterstraße 5
D-55555 Musterort
USt-IdNr.: DE555512345

IBAN: DE33 5555 5500 0055 1234 00 
BIC: GEN0DE61WIE

Musterbank Name Musterort
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T: +49 (0) 5555 - 555555
F: +49 (0) 5555 - 555556
M: info.musterfirma@abc.de

Persönliche Angaben / Antragsteller(in)

Vorname PersonalnummerName

Abteilung / Beschäftigungsstelle Kostenstelle

Telefonnummer E-Mail-Adresse 

Ort Datum

Unterschrift Antragsteller(in)

Antragsgrund / sonstige Angaben

Grund der Korrektur

Genehmigung

Tarifurlaub

Sonderurlaub

Gleittag(e)

Ausgleich ÜSt

So.Ausgleich

TageDatum von Datum bis

Arbeitszeitkorrektur(en)

Ausgleichsart

Datum Kommen GehenWas Unterschrift Vorgesetzte(r)

Antrag genehmigt

Antrag mit Änderungen genehmigt

Antrag abgelehnt 

Ort Datum Unterschrift

Muster PDF Applikation 
© copyright: E-Forms-Development - www.forms-develop.de 
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